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最初に、桐原書店オンライン学習事業部よりお渡しした生徒登録用のエクセルシートに下記情報を入力お願い致
します。※実名、実際の学籍番号で登録する必要はありません。任意の管理番号、名前、誕生日を設定した場合
は、設定した管理番号、名前、誕生日を正確に生徒さんにお伝えください。

A列「student_id」に学籍番号を入力してください。学籍番号の重複は
登録エラーの原因となりますのでご注意ください。

実際の学籍番号を登録したくない場合は、任意の管理番号を入力し
てください。※半角で3文字以上25文字以内での設定をお願いします。

B列「name」に名前を入力してください。アルファベット名でも登録可能

です。実名を登録したくない場合は、任意の管理名や管理番号を入
力してください。

C列「birth」に生徒の誕生日を入力してください。8桁の数字で、
YYYYMMDD（西暦・月・日）の形式で入力してください。生徒はこの誕

生日を入力して最初の学生登録を行います。任意の誕生日を設定し
た場合は正確に生徒さんにお伝えください。

D列「ｃlass_name」にクラス名を入力してください。
アルファベット、数字、任意のクラス名での登録が可能ですが
簡潔で短いクラス名でお願い致します。
クラス名の登録が必要ない場合は、空欄でも登録可能です。

お申し込み頂いた生徒の人数分の上記の情報を全てエクセルシートに入力完了したら、任意のファイル名を
つけ、保存してください。

※学年毎に生徒登録を行う必要がありますので、複数の学年でお申し込みの学校様は、学年毎にファイル
を作成し、異なる学年の生徒が混在しないように注意をお願い致します。
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桐原書店オンライン学習事業部担当者よりお渡し
の、機関コード、管理者（先生）用のID、パスワード
を入力し、「ログイン」を押しログインしてください。

生徒登録方法

次に、AEES ポータル画面 https://www.englishleveltest.net/ へアクセスをお願いします。
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https://www.englishleveltest.net/


ログインすると管理者（先生）の管理画面のDashboardが開
きます。管理者IDが正しく表示されているか確認してください。

※この画面では名前が表示されていますが、今回のモニ
ターでは、管理者IDが表示されます。

生徒の登録をするには、「ユーザー管理」を押して、
ユーザー管理画面を開いてください
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最初にユーザー管理画面を開いたときには、生徒の登録がされて
いない状態ですので、「データがありません。」と表示されています。

生徒の登録を開始するために、「ユーザー登録(Excel)」を
押してください。
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エクセルファイルで生徒登録を行う画面がポップアップで表示されます。

登録を行う生徒の学年を選択してください。

生徒情報を登録保存したエクセルファイル
を指定して「Browse」を押してください。
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「Browse」を押して選択したファイルが有効なファイル形式
の場合、検証完了のメッセージがでます。 「ユーザー登
録」を押して、生徒の登録が行える状態になります。

※登録したクラス名、人数も表示されるので、選択した
ファイルの内容であるか確認をお願いします。

「ユーザー登録」ボタンを押すと、「ユーザーを登
録しますか？」というメッセージが表示されます。
「OK」を押して登録を行ってください。

7P



生徒の登録が正しく行われると、登録成功のメッセージが表
示されます。登録されたユーザー数（生徒数）を確認し、
「閉じる」ボタンを押し、ユーザー管理画面に戻ってください。

8P



生徒登録が完了しましたら、桐原書店オンライン学習事業部まで
ご連絡ください。テストの設定を行い、ご連絡申し上げます。

ユーザー管理画面に戻ると生徒登録が完了しておりますので、ご確認ください。
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「Browse」を押して選択したファイルが無効なファイル形式

の場合、エラーメッセージがでます。この場合もう一度正し
いファイルを選択し直し、「Browse」を押してください。

正しいファイルが選択されるまで

「ユーザー登録」ボタンを押すことは
出来ません。

登録エラー例
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生徒登録情報のエクセルシートに、無効なデータや不備があった場合、「ユーザー登録に失敗」という
メッセージとともに、不備の件数と、エクセルシートの何行目にどのような不備があるかが表示されます。
生徒登録のエクセルシートを確認し、指摘の箇所を修正し、保存し直してから、改めてユーザー登録を
行ってください。

※「すでに登録されているユーザーです。」というエラーの指摘は、学籍番号が重複している可能性が
あります。確認して正しいデータをエクセルに入力、保存し直してください。

登録エラー例
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